
 

WERTVOLL. MIT SICHERHEIT.

LOOMIS ÖSTERREICH ist MARTKFÜHRER im Bereich Cash Management. Wir sind Teil eines internationalen

Konzerns mit langer Tradition und zählen mit rund 26.000 Mitarbeitenden in über 22 Ländern zu den

erfolgreichsten Playern weltweit. Unsere Mitarbeiter*innen kümmern sich um den täglichen Geldfluss in ganz

Österreich und ermöglichen somit den Menschen zu jeder Zeit das tun zu können, was ihnen gerade am Herzen

liegt.

Zur Verstärkung unseres Teams in Vienna suchen wir eine*einen

 

HR Admin & Payroll (m/w/d, ab 20 h)

Was Du mitbringst:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung auf

Maturaniveau

Erfahrung in HR Administration und/oder

Lohnverrechnung

Erfahrung mit Sage DPW

Deine Aufgaben:

Personaladministration (Personaldatenpflege,

Abwicklung von Ein- und Austritten, Vertrags-

und Dokumentenmanagement,

Karenzmanagement, Ausländerbeschäftigung)



Eigenständige, lösungsorientierte und

gewissenhafte Arbeitsweise 

Gute Arbeitsrechtskenntnisse

Hohe Serviceorientierung mit empathischer

Kommunikationsstärke 

Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort

und Schrift

Sehr gute MS Office Kenntnisse (Excel, Word,

Outlook)

Vorbereitende Lohn-/Gehaltsabrechnung

(Zeiterfassung, Abwesenheiten, Reisekosten,

Exekutionen)

Kontrolle der durchgeführten externen

Lohn-/Gehaltsabrechnung

Erstellung von Reports und Statistiken

Mitarbeit in diversen HR Projekten

Schnittstelle zu externen Partnern und interne

Ansprechperson

Ein Angebot das überzeugt:

Abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem familiären Umfeld

Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeit

Moderne IT und Büro-Ausstattung

Spritpreisrabatte bei ausgewählten Tankstellen

Pluxee Lebensmittel-Gutscheine

Verschiedene Unternehmensbenefits

Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten

 

Für die Position "HR Admin & Payroll (m/w/d)" in der Region Wien bieten wir Ihnen einen Bruttomonatsgehalt ab €

3.000,00 (Vollzeit, All-In). Eine Überzahlung ist je nach Qualifikation und Berufserfahrung möglich.

 

Jetzt Bewerben!

https://loomis.onlyfy.jobs/application/apply/rnrvmu7z9xf59yt8ipto0y1hnpnfqfv

